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1. Das ist neu in Quality Workflow 7.0

1.1. Erstelldatum der Aufgabe
In der Aufgabenliste kann das Anlagedatum einer Aufgabe als Spalte eingeblendet werden:

Aufgabenliste

Typ » | Ampel Erstelit am Status
(@] Q 14022018 VWarten auf Start
@] Q 20.02.2018 Warten auf Start

1.2. Aufgaben ,Superuser”

Die automatische Ermittlung der Sichtbarkeit von Aufgaben kann nun wie folgt beeinflusst
werden:

Eerechtigung
=) [l Hauptmend
= fff_.,'Angahenmanagenwnt
=1 [¥]75] Aufgabenstruktur
@ Registerkarte Beschreibung
@ Registerkarte Dateien
@ Registerkarte Details
@ Registerkarte Erinnerung
@ Registerkarte Info
@ Registerkarte Intervall
@ Registerkarte Nachrichten(0)
@ Registerkarte Notiz
@ Registerkarte Zusatzfekler
@ Funkfion Drucken
@ Funkiion Exportieren
@ Funkfion Kopieren
@ Funkticn Loschen
@ Funktion Speichern
@ Kein Aufgaben Superuser

Durch Entfernen des Rechtes , Kein Aufgaben Superuser” in einer Rolle bekommt der
Benutzer, dem diese Rolle zugeordnet ist, die Moglichkeit zum Anlegen eines Teams am
Knoten ,Alle Aufgaben”. Damit kdnnen Lese- und Schreibrechte fiir beliebige Personen
vergeben werden. Da sich die Lese- und Schreibrechte (iber alle Knoten nach unten
vererben, kdnnen diese Personen nun alle Aufgaben sehen bzw. bearbeiten. Diese Funktion
ist daher mit Vorsicht und nur bei ausdriicklichem Bedarf zu verwenden! Wenn im
Berechtigungsbaum in einem Zweig alle Rechte vergeben werden, ist diese Funktion
standardmaRig abgeschaltet (,,Kein Aufgaben Superuser”).
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1.3. Verbesserung der Usability beim Login

Workﬂug” Q

kurt

(5
=

Passwort

1.4. Passwort vergessen

DE
Quality Benutzername / Username
Workflow ™

E-Mail

m
o

Benutzername oder Passwort ungiiltig!

Nach der Eingabe eines fehlerhaften Passwortes kommt man bequem mit der ENTER Taste
zurtick in das geleerte Passwortfeld. Die Sprache der Login-Maske (Deutsch/Englisch) richtet
sich automatisch nach der Sprache des Betriebssystems. Auf Wunsch kann die Sprache auch
manuell umgeschaltet werden.
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1.5. Neue Benennung der Registerkarten im Aufgabenmanagement

Details Beschreibung Hofiz Machrchten (0} Info
Mr. 1 Status Warten auf Start
Herkunft

Bezeichnung MEU Aufgabe Mr. 1
nhaber | Administrator (Meine Firma)
Erlediger | Administrator (Meing Firma)
Prioritat

Ergebnis

v Die Registerkarte Notiz (Inhaber) wurde auf Beschreibung umbenannt.
v Die Registerkarte Notiz (Erlediger) wurde auf Notiz umbenannt.

1.6. Nachrichten zur Aufgabe

Uber die neue Funktion ,Nachrichten” kénnen beliebige Textnachrichten zwischen Inhaber
und Erlediger ausgetauscht werden. Weiters kdnnen Nachrichten auch an das gesamte Team
gesendet werden, das beim ersten Ubergeordneten Knoten hinterlegt ist.

[ Inhaber (Administrator)

Erlediger {Administrator)

[[] Team

Samtliche Nachrichten werden automatisch per E-Mail versendet und in der Registerkarte
»Nachrichten” angezeigt.

Details Beschreibung Notiz Nachrichten (1)
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1.7. Teamaufgaben

,f Details Eeschreibung Zusatzfelder
Eezeichnung Teamaufgaben Markefing D\“arlage
Verantwortlich | Administrator (Meine Firma) ~ [0 Teamaufgaben

Beschreibung

[[] Abgeschlossen

Uber die Checkbox ,, Teamaufgaben” am Knoten kann festgelegt werden, dass samtliche
darunterliegenden Aufgaben sogenannte Teamaufgaben sind. Es werden nur die direkt unter
dem Knoten befindlichen Aufgaben als Teamaufgaben angesehen. Aufgaben, die sich in
weiteren Unterknoten befinden, sind normale Aufgaben.

Eine Teamaufgabe hat folgende Besonderheiten:

v" Nach dem Start der Aufgabe wird diese an alle im Team hinterlegten Personen
gesendet.

v Die erste Person, welche die Aufgabe annimmt, wird automatisch als Erlediger
eingetragen. Bis zu diesem Zeitpunkt ist der Aufgabeninhaber als Erlediger
angegeben, kann aber nicht verandert werden.

v" Nach der Annahme verhilt sich die Teamaufgabe wie eine normale Aufgabe.

1.8. Anderungen im Workflow

Lp Starten

4> Annehmen

i Ablehnen

L Delegieren

&# Zur Uberarbeitung
&= Erledigt

&= Abschliefen

L5 Verschieben
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Der Vorgang , Abbrechen” wurde entfernt, stattdessen wurde ein neuer Vorgang ,Erledigt”
eingefuhrt. Der Grund flr die neue Vorgehensweise liegt in der mit Release 7 eingefiihrten
Wirksamkeitsprifung (Beschreibung siehe nachster Punkt). Der Vorgang , Erledigt” kann nur
vom festgelegten Aufgabenerlediger durchgefiihrt werden. Der Vorgang ,, AbschlieBen” muss
vom Aufgabeninhaber durchgefiihrt werden.

Der neue Workflow als Diagramm:

1
‘Warten auf 5tart ]

Aufgabe wird
angelegt
Starten *1)
Ty
2
——Starten Warten auf

Aktivierung

l¢—Uberarbeiten

!

Aktivierung
durch System

nhaber

L

Erlediger

v

Starten Ablehnen

Sta rtengp[

Warten auf Annahme

3

W S

Warten auf Uberarbeitung *2)

AnnehmenDelegieren

|

\—Eelegia'm

Mberarbeitqu

l4——Uberarbeiten

l4——berarbeiten
A

\-—Absmlielkr;)[

: )
Warten auf Erledigung J = -
AbschlieRen
|
Abschliel
Ertedigt “~—Verschisben Abschliefen
[
Erledigt
Abschliefen
+ Yy ¥
5
Abgeschlossen
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1.9. Intervallaufgaben

Details EBezchreibung Notiz Machrichten () Info Erinnemung ,f Intervall

Intervall |Wiachentlich W

Beginn am 200022018 |55

Ende am a=|
Aktivieren vor Erledigung(Tage) [[] Folgeaufgabe erst bei Erledigung
Interval 1
Letzte Durchfithrung == |

Die Erzeugung von Intervallaufgaben wurde grundlegend lberarbeitet. So wird eine
Intervallaufgabe nun sofort an dem unter ,,Beginn am*“ angegeben Datum erzeugt, danach
im angegebenen Intervall. Das Loschen alterer, abgeschlossener Intervallaufgaben hat
keinen Einfluss mehr auf die Erzeugung neuer Aufgaben. Wird , Folgeaufgabe erst bei
Erledigung” ausgewahlt, so werden nun ebenfalls korrekt neue Intervallaufgaben erzeugt.
Wenn die Aufgabenerzeugung aus einem bestimmten Grund nicht funktioniert, werden die
nicht erzeugten Intervallaufgaben automatisch vom System nachtraglich erzeugt, und zwar
mit jedem Lauf des Dienstes ,, Aufgaben Erzeugung von Intervallaufgaben” genau eine
Aufgabe. Bei Bedarf ist die Frequenz dieses Dienstes zu erhdhen, z.B. auf stiindlich.

1.10. Wirksamkeitsprifung

Details Beschreibung Motiz Machrichten (0) Info Erinnerung Intervall Zusatzfelder Dateien {0)
Mr. |1 Status Warten auf Start
Herkunft

Bezeichnung MEU Aufgabe Nr. 1

Inhaber |Administrator (Meine Firma) v | 2

Erlediger | Administrator (Meine Firma) v | 2

Prioritat w Wirksamkeitsprifung am =|
Ergebnis w Wirksamkeitspriifung E-Mail [

Stand vom 06.03.2018 Seite 7 von 9



|ll

Uber die neuen Felder , Wirksamkeitspriifung am“ und ,, Wirksamkeitspriifung E-Mail“ kann
der Aufgabeninhaber nach Erledigung und vor dem Abschluss der Aufgabe eine
Wirksamkeitsprifung vorsehen. Durch Einblenden der Spalte in der Aufgabenliste kann man

sehr einfach eine Sortierung nach Wirksamkeitspriifung vornehmen.

Aufgabenliste

Typ Ampel | Status Bezeichnung ¥ Wirksamkeitsprufung am
"'E] Q Warten auf Start Schutzmalnahmen ... 30.04 2048

Nach dem Einschalten des Tabellensuchfilters mit der Lupe lassen sich Aufgaben nach dem
Datum der Wirksamkeitspriifung sehr einfach filtern.

Bezeichnung Wirksamkeitsprufung am Inl
Schutzmalknahmen v... 30.042018 Ad
«*| Zeitraum auswahlen *
Von | Gestern v | [EE[(19.02.2018)
Bis |N Monate ab jefzt w (3| : = 120.05.2018)
Lischen 0K Abbrechen

Ill

Wenn die Checkbox , Wirksamkeitsprifung E-Mail“ aktiviert ist, wird an dem Tag der bei

»Wirksamkeitsprifung am” angegeben ist automatisch eine Erinnerungs-Mail an den
Aufgabeninhaber versendet. Die E-Mail wird nur versendet, wenn die Aufgabe nicht bereits
abgeschlossen wurde.

Wirksamkeitspriifung am 30.04.2018 =]

Wirksamkeitspriffung E-Mail
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1.11. Aufgabenauswertungen

Uber die neu geschaffenen Auswertungen kénnen Aufgaben nach
v" Aufgabenanzahl
v’ Status
v’ Filligkeit

ausgewertet werden.

Die Auswertungsfilter lassen sich speichern. Die Aufgabenauswertungen kénnen auch als
Startseite angegeben werden.

Aufgaben Auswertung Filterauswahl |v| o m QL2

Jahr Offen Abgeschlossen Gesamt
2018 4,00 1,00 5,00

Grafik
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